I comment faire pour vee I JVS-MAIRISTEM
Comptabilite

Naviguer en comptabilité

Le logiciel de comptabilité permet la gestion quotidienne de vos dépenses et recettes en section de
fonctionnement et d'investissement. Il assure les échanges avec votre trésorerie.
Cette notice vous explique comment naviguer dans le logiciel de comptabilité.

Table des matieres
La page d'accueil 2

Les pictogrammes 6

Naviguer en comptabilité - Page 1/6



La page d'accueil

La page d'accueil du logiciel de comptabilité permet d'accéder aux différents menus et raccourcis de
fonctionnalités et notamment le tableau de bord de vos prévisions et réalisations budgétaires.

\Web COMPTABILITE 414 Lundi 15 mai 202

Fichlers Thers Marchés Budget Mouvements Subventions Editlons PFEA Paramétres Outils. Alde

G Nom du Logiciel
a Date du jour

° Raccourcis :

Pour se déconnecter du logiciel

EJ Acceés aux mises a jour : les mises & jour vous sont proposées automatiquement dans le logiciel
Edpour accéder a l'aide en ligne (explication des pictogrammes et lien sur le centre d'aide)
Blpour permettre a un collaborateur JVS de se connecter a votre ordinateur

H Acces a notre site internet pour découvrir vos produits

0 Points de menu

La page d'accueil du logiciel de comptabilité se compose de 5 blocs :

Bonpour Vnrt et U e budge!
Valentine CHAMPOLLION *) BUDGET PRINCIPAL DE JOLIEVILLE (M57) Exercice 2023

Budget Realisations
WL utilisateur en cours @3t Administrateur, aucun Prévisions Rl ions * Reaisation Brouillard
rapace actil Dépenses davestssement 5 102 140,83 3605 263,78 10.66% 16 Bordereaux dépenses 198 921,46
RECENES rvesy et 3822 16238 2004 851,18 e an 11 Bordercaux receties 245 910,69
g Sokle dimvestissement 1 278 978,48 1 800 402,60 0.00%
Historique
Depenses ge fonciionnement 7084 144.00 153 Bordereaus $penses 3306 283,13
I- ALERTES 7 084 144,00 1709 935,45 25.37% 68 Bordereaux receties 1787 807,18
2,00 388 352,98 0.00%
il 36 Bon{s) de commande en attenbes déditon Ef‘_ﬂiﬂ'f“"“ non soldés
552 Engagements dépenses 2 262 407 62
@ PES Retow | B0 pitce(s) 3 créer 110 Engagements recettes 1765 438,75
e D Accéder & Ma Liguidation
B ravoris Il “eEwmos
Info versions Consultation samplifise

Desruibre actusisation 4 101 54 o e o Ajouter

Bonjour : Cette zone identifie la personne connectée. Dans le cas des collectivités ayant mis en place les
espaces budgétaires, les services associés a votre compte s'affiche ici.
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° Tableau de bord : permet d'avoir une vision globale de la situation budgétaire de I'entité sur laquelle
vous étes positionnés. Vous y retrouvez les prévisions (BP/BS + DM + Virement de cession ), les
réalisations (bordereaux historisés + encours) et le pourcentage de réalisation par rapport aux
prévisions.

e Le bouton parcourir (*) vous permet de sélectionner un autre budget et/ou exercice.

Selectionner un exercice et un budget

Afficher tas budgets auguets j@ nal pas accés B
Afficher las @xercicss transpodés én MST pour information i
Caner T e e o ]
Exercice 2023 COMMUNE DE JVSVILLE - BUDGET GENERAL I2BE52 18700059 M4 CA ViLL
ol - 00 COMMUNE DE JVSWILLE - BUDGET GEMERAL J2E551ET00050 M57 CA ViLL2 i
I Exercice 2022 6499 - 03 SERVICE ASSAINISSEMENT 32855218T0005S M43 ASSA ]
| Exercice 2021
Aulre exencice
T -
1
Basculer sur Mexercice 2017 du budget : . .
v “COMMUNE DE JVSVILLE - BUDGET GENERAL™ Retourner sur Pexercice 7023 - SERVICE ASSAINISSEMENT (M43)

e Sur la droite de ce tableau nous avons une vision sur les réalisations, le nombre de bordereaux
historisés (dépenses/recettes), les bordereaux en attente (dépenses/recettes) ainsi que les
engagements non soldés (dépenses/recettes). Il s'agit de raccourcis permettant d'accéder aux
différentes écritures comptables.

o Le bouton WrPLEENEELCARNTEETLIN permet de d'accéder a la page de liquidation personnalisée

selon vos préférences d'utilisation. Par défaut, a la mise en place du logiciel (ou pour un nouvel
utilisateur) nous obtenons les bordereaux de brouillard en recette et dépense.
Une fois sur la page de Liquidation, cliquer sur le bouton {{':::-} pour personnaliser vos choix.

TWeb Ao > Lisuidations

i {:;:u} TSP EITE e pour lancer la recherche B Actions complémantaires
o
-

= [ 2023 COMMUNE DE JVSVILLE - BUDGET GEMERAL (VILL2)
. Bordereau Brovillard

Bordereau Hizlorisd
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Vous pouvez paramétrer :

Paramétrage des préférences °

Ma Liquidation - 5élection personnalisee o Le type de piéces
Brouiliards O Uniquemant les bordareau non transmis () Dépense afﬁchées et |e sens
[Histonques Q) Affichar bes borderesaw: historisds depuis jours O Recetle Attention : seules les piéces
[] Factures () Afficher lous les borderaau e Mexercios O Dépence & Racette encours (.n on SOIdéeS ou
E s . s
DS partiellement soldées) seront
[ Bans de commande Saul.‘..les bons de commande, engagements et factures en cours sont . ,
i affichas affichées.
[] Subventions l : _ . = .
Retrouvez les fiches soldées par Mntermediaire des mandats et litres lies
[ Modédes ou d partir des menus dédids a L'activation de Ia
Ma Liquidation - Gestion des couleurs o gestion deS C0u|eu rs de fond
] Couleur de fond des engagements [[] Couleur de fond des bordereaus: au niveau deS engagements
et/ou bordereaux.
Saisie assistée de tiers sur les écritunes o
Mom du tiers O Contient ) Commence par °
Recherche déléments budgétaires et comptables o d . Le C(I‘Ite re de reChe.rChe
e tiers (en saisie assistee
Tiers Recherche simple w Fonction Recherche simple w sur Ies mouveme nts)
Articta Recherche simple v Analylique  Recherche simple v contient ou commence par.
Opération  Recherche simple v viintation | Rechinghe simple ~
Le mode “recherche simple” dresse directement une Bste avec lous los dléments | un champ de a I_e type de reCherChe
recherche “plein taxte” parmeat de restraindre le résultat , f , I I différents
Le mode “recherche avancés” fonctionne avec des critéres a poser au préalable Fre ered Sef(l)tn es h h
ypes de Tiltres : recherche
simple ou avancée.
[ Amnuier

Alertes : permet d'afficher les alertes paramétrées dans le logiciel en cliquant sur le bouton L
Le paramétrage des alertes se fait via le point de menu : Parameétres > Préférences > Affichage des

alertes.
Preferences des alertes a afficher
Options d'alertes Tout (dé)cacher

' bemanu& dachat en attente de validation Factures an attente de rapprochemant
Bons de commande en attente dédition Factures externes en attente de rapprochement
Bons de commande a importer Decisions medificatives en attente de validation
Engagements an attents de validation Virements intarmes en attente de validation
Factures en attente de validation Mandatements en aftente
Factures a liquider Titrages en atiente

Versements de subvention en aftente d'ére mandatés Pigces contenant des informations de Retour PES

PJs de subvention & renouveler Flux Retour PES 4 traiter et Accusés PES a lire
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Pour les gérer et les personnaliser, cliquer sur le bouton

° Favoris : permet de créer des raccourcis dans le logiciel pour faciliter la navigation dans l'interface.

Gestion des favoris Historiqu
Dépenses de foncfim 0.00% 24 Borg Retrouver les boutons
Recettes de foncti{ % £ :—“H” 7 0,00% 12Borc  @JOUter/supprimer et OK.
= JiErs
Solde fonctionnem (Ters 0,00% Engagem Cquuer sur Ajouter.
_|Fusionner les fiers ; !
(CIad des dat vt 44 Engi
Recherche avancée de fisrs 22 Engi , .
S g Mahés Dérouler les dossiers,
& Budget
B (G Mouvements cocher ceux que vous
“* Subvenbons: .
& (g Edions souhaitez mettre en
. FAVORIS & Proc, fin danmés . . .
B Paarbes raccourcis, puis valider.
Info versions B (S Qutils o
Consultation simpli ° Permet de renommer
vos favoris
[ Annuler

spAjouter T Supprimer ¢ Ok

Mémos : permet de créer des « pense-bétes » dans le logiciel. Ils peuvent étre personnels ou envoyés a
d'autres utilisateurs.
Pour ajouter un mémo, cliquer sur le bouton [ . Vous obtiendrez la fenétre suivante :

e Sur l'onglet Mémo, indiquer : . )
e L'objet de votre mémo

e e La date de début

e L'état : non commencé / en
cours de réalisation / terminé

e Une date d'échéance

e Une priorité : faible / normale /
haute

e Un rappel : en cochant la case
oui et en indiquant une date de
rappel et I'heure.

Dbt * orodcis D Etat

e Surl'onglet Envoyer a:
Par défaut le mémo vous est automatiquement attribué. Cliquer sur le bouton (%) pour envoyer le
mémo a un autre utilisateur (ayant des droits sur le logiciel de comptabilité) ou vers les autres logiciels

du manager.
)
(4]
HEC_0000_MASTER_M JVS-MAIRISTEM &
Pour les utilisateurs de -'\'—:u
Q) Complabilité

1) Tous les logicels
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Les différents pictogrammes et boutons

Vous trouverez ci-dessous la liste des principaux pictogrammes utilisés dans le logiciel (et leurs fonctions).

.H:I Permet de quitter la page

Permet de valider une fiche

Permet de créer une nouvelle fiche

Permet de consulter @\ consultation simplifiée E}\ consultation avancée
Permet de dupliquer un enregistrement

Permet de changer la sélection

T M Y3 <

Permet de générer une édition PDF

Vous trouverez ci-dessous la liste des principaux boutons utilisés dans le logiciel et leur fonctionnalités.
s 7 ) . pe Fan . ™1 , P o}
(#) Créer (#) Modifier (=) Supprimer (©%) Insérer @ Consulter @) Export excel

BN A
(%2) Dérouler (%) Enrouler
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