I comment faire pour vee I JVS-MAIRISTEM
Comptabilite

Créer un mandat (Interco/Millésime)

Le mandatement est un acte administratif donnant au comptable local (trésorerie) I'ordre de payer la dette de la
collectivité territoriale.
Cette notice vous explique pas a pas comment créer un mandat.
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Créer un mandat en saisie direct

Pour saisir un mandat, deux possibilités :

e Cliquer sur Mouvements > Liquidations > Création ou * Cliquersur Mouvements > Liquidations >
mandat : Toutes piéces encours .
vous obtenez directement la fenétre de saisie de votre 1. Créer ou se positionnez sur le bordereau
2. Cliquer sur le bouton "Insérer"
Bons de commande b i) 8 o : | §= actions comptimentaines
PES | Mouvement Infaimation
Factures » .
qucato Toutes piéces en cours 4  Bordersau Broullard )
- s
A transmettre en TG » Toutes Piéces... T T TTr—. g
Pes Retour | acquittement » Mandats » 5
Liste des séries Titres »

La fenétre de "mouvement” est composée de 5 blocs : "Identification” (1), "Tiers - lot de marché" (2), "Délai de
paiement et intéréts moratoires" (3), "Informations complémentaires” (4), et "Détail des lignes" (5).

Millesime\Web  COMPTABILITE 41454 fhpoued > Lousdplions > Mosrmrent
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1. Renseigner le bloc "Identification”

Identification

Typs 1 - Mandal ordinaira v (¥) I Date 300520230
Fléce joinbe Edié fus]
; Echéance far]
Montant HT 000 VA 000 TG @00 sionnsrTecUpErericonsulior bes Rchiary jents () "5:] ]

G Identifiant : C'est le numéro du mandat. Il se met a jour automatiquement.
a Service : Champ réservé aux gammes millésime et interco. Il permet d'indiquer le service utilisateur.

° Nature/type : Permet d'indiquer la nature et le type PES du mandat. En cas de doute, cliquer sur le
bouton () pour faire apparaitre I'ensemble des couples nature/type PES.

Objet : il alimente les historiques des imputations. Il doit étre clair et précis sur la nature globale de
votre dépense. Il faut éviter un objet trop général comme « achats divers » par exemple.

° Piece jointe : permet d'indiquer le nom des pieces jointes (PJ) qui seront insérées sur le mandat.
° Date/Edité/Echéance : par défaut, c'est la date du jour.

‘ Fusionner/récupérer/consulter les fichiers joints : permet d'insérer des PJ dans le mandat.
Pour cela, cliquer sur le bouton ™

Aloul s ploss jolriea X °Choisir un fichier ou faire un glisser/déposer :
M{Cras-rmoup'ns:urshc“aﬂl"ssu'vnﬁlemraliuﬂ wbdwﬁimiledm!whmu-dsmil Ies pléces se Chargeront dans Ie bIOC "déposer
ici"

° Enregistrer.

A noter : un message d'alerte apparait si la
taille maximale des PJ est dépassée.

X millesimecloud.jvsenline fr indique
Moo Sturratl eChoT =

Un ou plusieurs fichiers ont un poids supérieur a 2ko et peut

a engendrer des ralentissements bors des échanges internes ou des
transmissions 3 votre comptable

2. Renseigner le bloc "Tiers - lot de marché”

Tiers - Lot de Marchd

Hom S MAIRISTEL 545 (code - 084

Rl bangue  FRYGMOETIITE00M 19138001 21 NANCERERME AG ENT REMS (/05 MAURISTEM SA5

Lt Tiee's poanbde un lof S marché posvand B rasiachi

° Nom : Cliquer sur le bouton (¥) pour lancer la fenétre de recherche suivante :

S e [P

3T = i
1387
(k]
5438

51
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En cliquant sur le bouton & vous pouvez changer le mode de recherche en simplifié/avancé et
accéder a I'ensemble des tiers présent dans la base de données. Double-cliquer sur le tiers pour le
choisir.

La référence bancaire apparait automatiquement si vous tiers en possede une.

° Le Lot de marché : si votre tiers dispose d'un marché attribué et que le mandat doit étre imputé sur
votre marché, vous pouvez le sélectionner en cliquant sur la = du lot puis sur "formalisé" ou "N° de
marché formel".
Vous obtenez une fenétre de sélection. Double-cliquez sur votre marché afin de choisir celui-ci.

] En préparation @ Coniral en cours & E Garantie non levés @[] Cideuré
Mgt classard
[appuye Entrée pour lancer [a rechercha | Liste des marchés : JVE MAIRISTEM SAS {code : 985) Nombee de manché © 1
I e S S g T -
2023-W5 VS MAIRISTEM 545 MARCHE A BON DE COMMANDE - BPU Accord Cadee A Bons Procédure adapbée

3. Vérifier le bloc "Délai de paiement et intéréts moratoires”

Délai de paiement et intéréts moratoires
Début 3vosaozad Fin 200620230  Durte 30 Gode indérit moratoing v Taum 815 Ebgitie au DGP

Débad susp B Fin B Inthgration m Susp Prigs &n chargs o

Ce bloc s'incrémente automatiquement en fonction des informations du tiers et de vos paramétres
généraux. Vérifier et compléter les informations si besoin.
e La date de début du délai global de paiement (DGP) s'alimente en fonction de la date de saisie du
mandat.
e La durée du DGP est fixée dans les parametres généraux et peut étre personnalisée sur la fiche tiers.
¢ Sivotre mandat n'est pas soumis au DGP, décocher la case.

4. Renseigner le bloc "Informations complémentaires”

Informations complémentaires
Sere TvalPES) v Informabon Relour PES

Dans ce bloc, vous pouvez indiquer le code service TVA si nécessaire.
Il sera également possible d'y consulter les "information de Retour PES".

5. Renseigner le bloc "Détail des lignes”

Détail des lignes
Lignes de piéce Repéres
infermalions kgne |: Liaisons J
= [intos Complémentaires |
T
¥ [ Liens ]
E.u
= | Infos Tiers
[ Retourpes |
L Retour Recette _]
HT Tawze v ™A e %
|_— Rattachement ]
Libeiié Moniant afiribus & la révision

@

Les imputations budgétaires : cliquer sur le bouton pour composer les lignes de votre mandat. Vous
pouvez répéter cette opération autant de fois que nécessaire pour ajouter plusieurs lignes d'imputations.
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Saisie 3 la volée d'une imputation
Imputations
Imputation du tiers : JWS MAIRISTEM SAS

. . . Répartitions
Cliquer sur une des options suivantes :  gon de commande engagé : aucun

Bon de commande engagé (Saisie a la volée)
Engagement : 2

Engagement {Saisie a la volée): 3

Facture : aucun

Facture {Saisie a la volée) : aucun

APCP

e Saisie a la volée d'une imputation : pour saisir directement l'imputation budgétaire.
Commencer a saisir les premiers chiffres de I'article par nature de votre imputation puis
choisir soit avec la "fleche bas" de votre clavier soit avec votre souris puis cliquer sur la
touche ENTER de votre clavier afin de valider le choix de votre imputation.

e Imputations : pour obtenir la liste de toutes les imputations budgétaires disponibles.

e Imputations du tiers : pour obtenir les imputations utilisées sur les dernieres écritures
comptables de votre tiers.

e Répartitions : pour récupérer une répartition d'imputations (a créer au préalable dans les
parametres).

e Bon de commande : pour associer et récupérer les informations d'un bon de commande
non soldé.

e Engagement : pour associer et récupérer les informations d'un engagement non soldé.

e Facture : pour associer et récupérer les informations d'une facture non soldée.

e APCP : pour associer et récupérer les informations d'un APCP.

a Une fois votre imputation sélectionnée, vous pouvez compléter votre ligne d'imputation :
e Budget HT : compléter le montant HT et le taux de TVA.
e Budget TTC : compléter directement le montant TTC
Il est possible de saisir des lignes HT sur des budgets TTC. Pour cela, veuillez consulter les articles sur
le centre d'aide.

Une fois votre ligne d'imputation complétée, vous pouvez accéder/renseigner les boutons suivants :

e Liaisons : permet de voir la relation entre les pieces et de les consulter avec les jumelles ). Il vous
est également possible de changer I'imputation budgétaire ou I'article comptable de votre ligne
en cliquant (¥Jau niveau de l'imputation.

e Disponible : permet de consulter le disponible sur le chapitre/article/opération. En cliquant sur le
bouton information (1) vous obtenez le détail au niveau des fonctions/analytiques/ventilations.

e Informations complémentaires : permet de préciser les informations suivantes

Informations Complémentaires

1d. de ligne PES | b Neligne | 1
Comple de tiers i'.'
Comple de TVA v)

[CJFCTVA [JTVA a récupérer [] Travaux en régie
N*facture Chorus
Lib. virement (1)

(2

[] Conceme la Cowid- 19
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e Liens: permet d'indiquer les informations suivantes

N* de convention

Lot * %% | ol non renseigne * * * ) =/
Avenant

N*® d' emprunt
N® d' inventaire Bien n®
N* de régie v)

APICP ()

e Informations tiers : permet de consulter les informations sur le tiers. Attention, si vous modifiez
des informations sur cette fenétre cela n'affectera pas la fiche tiers.

e Retour PES : s'alimente automatiquement en indiquant la prise en charge par la trésorerie et les
informations de retour. En prérequis, il faut avoir mis en place le PES retour.

e Rattachement : s'active selon la typologie de mandat. Les principaux cas rencontrés sont les
"mandats émis avant paiement" et les "mandats d'annulation sur titre antérieur".

V — Une fois les informations complétées, vous pouvez enregistrer votre mandat :
V — cliquez sur les boutons + ou bien - si vous avez besoin de créer directement
Vv — un nouveau mandat.
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Créer un mandat a partir d'un engagement ou d'une

facture saisie sur JVS
|

Pour saisir un mandat a partir d'un engagement :
Cliquer sur votre tableau de bord sur vos engagements en cours en dépenses :

Réalisations

Brouillard
14 Bordereaux dépenses 247 581,17
7 Bordereaux recettes 73 460,21
Historique
24 Bordereaux dépenses 543 786,08
12 Bordereaux recetles 282 732,03
Engagements non soldés
_..|42 Engagements dépensesl 440 555,12
19 Engagements receftes 170 848,86

Vous obtenez la liste de vos engagements. Positionnez-vous sur votre engagement puis cliquez sur « Actions
complémentaires » > « Liquider cet engagement ».

Pour saisir un mandat a partir d'une facture :

Cliquer sur Mouvements > Factures > Factures en cours : vous obtenez la liste de vos factures non soldées et
soldées partiellement. Positionnez-vous sur votre facture puis cliquez sur « Actions complémentaires » > «
Liquider cette facture »

Il vous reste a verifier les informations, mettre le numéro de mandat et insérer votre mandat en PJ.
Au moment de la validation, si le montant de votre mandat ne correspond pas a votre engagement, le logiciel
VOus proposera :

e d’'ajuster votre engagement : pour solder celui-ci

e d'éclater votre engagement : pour utiliser le reste de votre engagement plus tard.

Créer un mandat - Page 7/9



Créer un mandat a Bartir d’une facture déeosée sur Chorus

Pour saisir un mandat depuis une facture de Chorus Pro :
Se positionner dans I'encart « Mes Alertes » > « Facture(s) externe(s) en attente de rapprochement »

[l ALERTES

PES Retour : 2 piéce(s) a créer

43 Factures(s) externe(s) en attente de 5

rapprochement

Vous obtenez la liste des factures disponibles sur Chorus :

Rapprochement de factures G x
DBusiget - Créer jes Scribures non engagies avec
COMST - COMMUMNE DE JVSVILLE - BUDGET GEME W e 1D une seuls bgre sans debtsl de TVA () une igne par b de TviA () ume ligne par détadl de gne Cheanss b
— B
Rassharchar cans les docurnenis " E

Prénoce de ntcepbon

IV 5 MAIRISTEM 4TTIA 25040001 P4
0 4v 5 MumiSTEM BTE000 25042023 FA
O v 3 MuRiSTEM 432000 250432023 A4
45 MAIRIETEM 47T DROAT0D R
4V 5 MAIRISTEM DEH00 SR
Il vous suffit de sélectionner la facture souhaitée, de cliquer sur le bouton = et de cliquer sur « Créer un mandat
» ou « Créer un mandat a partir d'un engagement »
Fieciarthar dans les documents -
T facfure Silectiornie =
- & Pt Muméno di Saciune (Chonul Duscigeat T —
S 0402 | FAST_2023 0% COMET - COMMUNE OE VEVILLE . BUDGET GENERAL W Fr : —
w B Morstart HT T Cn_aer un manﬂat.
Eratiber DJ. | VS MAIRISTEM EAS (code : 158) (10.3; =ee 20823 : Crder un manidat & partir dun engagement

Fajeter la facture

Féhrence bancaine (Chorus) Whoniant TWA, Imnputaron Fecycer |a tacture
FRTA 3008 7237 5300 491 BAOD 173 w 75,25 .
—— Suspandre |a factura
tset TTC Enpiginre . . =
= — Ignorer |a facture (déja raitee par un autre canal)

2 v 5 MAIRISTEM 477148 20AA023 FA-
S MAIRIGTEM ETH000 20403 | R

Informations complémentaires : Si vous souhaitez plus d'informations concernant I'utilisation du module "Joker
Chorus Pro", veuillez vous reporter a la notice « Rapprocher les factures Chorus Pro » disponible sur le centre
d'aide.

Votre mandat sera pré-rempli avec les informations de Chorus ; il ne vous restera plus qu‘a contrOler les
informations et rajouter I'imputation comptable.

Pour cela, sélectionner votre ligne dans « Détails du bon » et cliquer sur le bouton "Liaisons" : vous pourrez
changer I'imputation budgétaire de votre ligne en cliquant au niveau de I'imputation.

v = | Une fois les informations complétées, vous pouvez enregistrer votre mandat. Cliquer sur le
v = | bouton v/ et vous retomberez sur la fenétre de rapprochement de mandats.
v
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Créer un mandat de régularisation a Eartir d’un PES Retour

Si vous avez activé le PES Retour aupres de votre trésorerie, vous pouvez saisir vos mandats directement a partir
des flux envoyés par la plateforme.

Pour saisir un mandat depuis un PES Retour :
Se positionner dans I'encart « Mes Alertes » > « PES Retour : X piece(s) a créer »

I ALERTES

PES Retour : 2 pigce(s) a créer

Vous obtenez la liste des dépenses émises apres paiement (tout exercice confondu) :

] Tout Salectionner

Durle d'dmission Emetieur Objel Montant HT =
G203 ses CB DU 13042023 pE— —
FiaT 1 pidce
Mipice de rantachement Engagement Mariant WA Ecritura déja traitéa
S | 1 e Historique des piéces
Irpuitation Montant TTC
o7
Duale démission Emsitiir Objet Mgntant HT E
202023 (A e CB DU 190a023 0,20
Mgk cha T BRIBE TS En-;:g:n'cr‘. Montant TVA
- Ho0eesE | 1 "
Inngautation Maorlant TTC
020

Il vous suffit de sélectionner la piece souhaitée, compléter les informations, cliquer sur le bouton = et « Créer la
piece ».

Informations complémentaires : Si vous souhaitez plus d'informations concernant I'utilisation de la fenétre de
créations des pieces de régularisation, veuillez vous reporter a la notice « Gérer les flux d'acquittements et PES
Retour » disponible sur le centre d'aide.
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